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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2021

Estabelece normas e procedimentos a serem
adotados a fim de identificar o agente autuado por
infracdo de transito com veiculos

municipais.

O Agente de Controle Interno da Prefeitura Municipal de Agrondmica, no uso das
competéncias atribuidas pelo anexo Il da Lei Complementar n°® 123/2018 de 05 de marco de
2018;

CONSIDERANDO a Lei n°9.503 de 23/09/1997 que institui o Cddigo de Transito Brasileiro;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 01/1990 de 31/10/1990 que disp&e sobre o Estatuto

dos Servidores Publicos do Municipio de Agronémica, e

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento e eficiéncia nas atividades da Administracao
Publica quanto aos procedimentos de pagamento de multas, decorrentes de infragdes de transito,
cometidas por condutores de veiculos do servico publico municipal ou responsaveis pelos

processos de legalidade documental e técnico dos veiculos.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar procedimentos e rotinas

administrativas, objetivando a eficicia dos procedimentos em relacdo ao pagamento de
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multas/infragdes de transito referente a frota municipal e responsabilizacdo de agentes publicos,

no ambito do Poder Executivo Municipal do Municipio de Agrondmica.

Art. 2°. As normas constantes neste instrumento abrangem todos os 6rgaos e fundos da estrutura

administrativa do Poder Executivo do Municipio de Agrondmica, Estado de Santa Catarina.

Art. 3° Considera-se agente publico sujeito as disposices desse instrumento o agente politico e

o0 servidor publico vinculados ao Poder Executivo Municipal.

Art. 4° Considera-se infracdo de transito a inobservancia de preceito da Lei n° 9.503 de
23/09/1997 (Cddigo de Transito Brasileiro), sujeitando o infrator as penalidades e medidas
administrativas pertinentes.

Paragrafo Unico. Considera-se infrator o agente sobre o qual recaira a responsabilidade pela
pratica das infracGes previstas no Codigo de Transito Brasileiro.

Art. 5°. Considera-se auto de infracdo o documento que permite a autoridade de transito levar

adiante a penalizacdo pela infracdo cometida pelo agente publico.

Art. 6°. Considera-se notificacdo de autuacdo por infracdo de transito a ciéncia ao proprietario do
veiculo da infracdo de transito, com o prazo para apresentacdo de defesa de autuacdo e/ou
indicacdo do condutor do veiculo pelo proprietario ou pelo condutor infrator devidamente
identificado.

CAPITULO Il
DA IDENTIFICACAO DO INFRATOR

Art. 7°. Cabera ao responsavel pelo setor de patriménio, ou facultativamente o diretor de
departamento e/ou gestor do fundo municipal quando o infrator for seu subordinado, de posse da

notificacdo de autuacédo por infracdo de transito, proceder com a identificacdo do infrator, através
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dos registros de controle do didrio de bordo do veiculo, bem como coletar a assinatura do

identificado na infracéo.

Art. 8°. Caso haja recusa do identificado em consentir com a responsabilidade pela infracdo, a
situacdo devera constar em termo dispondo que o mesmo foi cientificado, mas se recusou a
assumir tal responsabilidade, devendo ainda, ser colhida a assinatura no termo de, no minimo, 2

(duas) testemunhas, dentre os servidores do 6rgao de lotacdo do infrator.

Art. 9°. Uma copia do documento de infracdo de transito devera ser entregue ao infrator
imediatamente apds a sua identificacdo, para que 0 mesmo possa apresentar a sua defesa em

tempo habil, nas instancias competentes.

Art. 10. Apds os procedimentos acima descritos, o responsavel pelo setor de patrimonio devera
juntar a documentacdo devidamente preenchida e enviar ao 6rgao de transito responsavel,
mediante protocolo, para que seja realizada a indicacdo e a consequente transferéncia de

pontuacdo para a carteira do infrator.

CAPITULO 11l
DA PAGAMENTO DA MULTA

Art. 11. Os pagamentos das multas cometidas pelo agente poderdo ser efetuados da seguinte
forma:

| — Pagamento do boleto de cobranca realizado diretamente pelo agente que cometeu a infragéo
de transito, se assim o desejar;

Il — Pagamento diretamente pelo municipio através dos recursos do tesouro, devendo haver a
restituicdo pelo agente posteriormente, mediante assinatura da “autorizag¢@o de desconto de multa

na folha de pagamento” (conforme modelo no anexo ).
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8 1° Os agentes descritos no artigo 7° e seu pardgrafo Unico deverdo coletar a assinatura do
infrator no documento de “autorizacdo de desconto de multa na folha de pagamento” (conforme
modelo no anexo 1), durante o ato de sua identificacdo na notificacdo de autuacao.

8 2°. Devera ser providenciada 1 (uma) cOpia da autorizacdo de desconto para a divisdo de
recursos humanos proceder com o desconto, 1 (uma) cOpia para o setor de tesouraria como forma

de aval para proceder com o pagamento do boleto, e 1 (uma) cdpia para o agente infrator.

Art. 12. O valor da multa a ser descontado na folha de pagamento do servidor podera ser feito
parceladamente, com o total de parcelas definidas conforme a gravidade da infracdo cometida,
desde que essas ndo excedam a décima parte da remuneracdo do servidor, conforme disposto no

art. 68 do Estatuto dos Servidores Publicos do municipio de Agrondmica.

Art. 13. Caso haja recusa do agente infrator em arcar com 0s custos a que se refere o artigo 11,
incisos | e 11, o responsavel pelo setor de patriménio daré ciéncia formalmente ao superior do

orgdo no qual o infrator esta lotado, para que sejam adotadas as medidas cabiveis.

Art. 14. O responsavel pelo setor de patriménio deverd encaminhar ao setor de tesouraria todos
os documentos pertinentes a infracdo de transito, para que se cumpram devidamente as etapas da
despesa com a multa, inclusive observando os prazos para que seja garantido o pagamento com o

devido desconto.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 15. Sdo pessoalmente responsaveis pelo ressarcimento, aos cofres publicos, das multas
pagas pelo municipio:

I - O condutor do veiculo oficial:

a) pelas multas decorrentes de atos praticados na dire¢cdo do veiculo, bem como daqueles

referentes a habilitacdo legal e compativel com o veiculo conduzido;
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Il - O responsavel pelo departamento e/ou gestor do fundo a que o veiculo estiver vinculado,
quando:

a) a infracdo for referente a regularizacdo e ao preenchimento das formalidades e condicGes
exigidas para o transito do veiculo na via terrestre, conservagdo e inalterabilidade de suas
caracteristicas, componentes e agregados;

b) a penalidade for imposta por auséncia de equipamentos de seguranca, manutencdo ou
licenciamento do veiculo;

¢) no deslocamento ndo houver existéncia de instrumento de controle que identifique o condutor
do veiculo oficial no momento da ocorréncia da infracao;

d) tratar de penalidade de multa prevista no 8 8° do art. 257 da Lei Federal n® 9.503/1997, que
institui o Cddigo de Transito Brasileiro, decorrente da ndo identificacdo do condutor infrator, no
prazo e na forma fixados na “notificacdo de autuacéo”.

Paragrafo Unico. O responsavel pelo setor de patrimonio e/ou demais servidores poderdo ter
responsabilidade solidaria em caso de omissdo e/ou falta de presteza em suas devidas atribuigdes
que vierem a causar prejuizo para os cofres publicos ou terceiros, quando se tratar de infracdes

de transito.

Art. 16. Se fizer necessario, 0 municipio devera realizar acdo regressiva contra 0 agente para
apurar responsabilidades pelo cometimento de infracdo de transito, dando direito ao contraditério

e a ampla defesa.

Art. 17. Com o advento do desligamento do agente do quadro de pessoal, ou a sua iminéncia,
devera ser providenciada a quitagcdo dos débitos referentes ao ressarcimento aos cofres publicos
das infracBes de trénsito cometidas, podendo tais débitos serem descontados das verbas
rescisorias.

Paragrafo Unico. Caso n&o seja possivel quitar todo o valor no pagamento das verbas rescisorias
ao servidor, a responsabilidade pela restituicdo ao erario permanece inalterada, sujeitando,

inclusive, a inscri¢cdo do devedor na divida ativa do municipio.
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Art. 18. Em caso de ciéncia da infragdo de transito posterior ao desligamento do infrator, este
devera ser igualmente cientificado, devendo arcar com os custos atraves do pagamento direto do

boleto da multa.

Art. 19. Compete a Controladoria Geral do Municipio proceder como fiscal do cumprimento das
disposicdes da presente Instrucdo Normativa, podendo requisitar informagfes, documentos e

relatorios para o cumprimento de suas finalidades.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A inobservancia a qualquer preceito da legislacdo de transito pelo agente publico, seja
na qualidade de condutor de veiculo da frota municipal ou de responsavel pelos processos de
legalidade documental e técnico dos veiculos, podera implicar em sua responsabilidade pessoal,
funcional, civil e criminal, de forma direta ou indireta, sujeitando-o as respectivas penalidades e

medidas administrativas.
Art. 21. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando em sua

totalidade a Instrucdo Normativa n° 03/2017.

Jorge Alberto Aguiar

Agente de Controle Interno
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ANEXO |
AUTORIZACAO DE DESCONTO DE MULTA NA FOLHA DE PAGAMENTO

Eu, , inscrito sob a matricula n° lotado

no (a) da Prefeitura Municipal de Agrondmica,

venho através deste documento autorizar expressamente o desconto em minha folha de
pagamento do valor referente a restituicdo aos cofres pablicos do municipio com o pagamento da
multa de infracdo de transito (em anexo) cometida por mim no exercicio das minhas funcGes de
agente publico.

Declaro também que tomei ciéncia da gravidade da infracdo no ato da assinatura de
reconhecimento da mesma, e no que isso acarretara quanto ao(s) devido(s) desconto(s) no meu

pagamento.

Agrondmica/SC, /| |/

Assinatura
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