CONTROLE INTERNO

O controle interno compreende num plano organinatie medidas para proteger
seu patrimonio, verificar a exatiddo dos dados corgabgromover a eficiéncia

operacional e encorajar a adesao da politica taacad

Obijetivos

a) Verificar autenticidade dos dados contabeis, Gie@as e operacionais;
b) Prevenir fraudes e possibilidades de descobri-las;

c) Localizar erros e desperdicios;

d) Estimular a eficiéncia do pessoal;

e) Salvaguardar os ativos e controle eficiente solbreatimonio.



INSTRUCAO NORMATIVA

Conjunto de formalidades e informacdes necessariaspmidar uma norma, um
comportamento ou providéncias de determinado setor.

E o ato assinado pelo titular do 6rgéo, visando aietémais 6rgdos setoriais, a
fim de facilitar a tramitacao do expediente, que&edestar em consonancia com O

ordenamento juridico.
MUNICIPIO
Pareceres e inspecoes;

Rotinas diarias de controle;

Atendimento a 6rgaos externo de controle;



1.INSTRUCAO NORMATIVA — TELEFONIA MOVEL

Art. 5° - Os aparelhos de telefonia celular alocados a Sergiddomicipais devem
atender obrigatoriamente ao principio da econommi®dobservando-se:

| — O estrito interesse do servico publico;

Il — O zelo pelo uso econOmico dos servigos e eqLepios;

Il — A racionalizacdo do uso dos servicos evitantibzacdo prolongada e/ou
desnecessaria.

Art. 18° - Fica proibidaa utilizacdo dos servicos de telefonia fixa e moveh pa
recebimento de ligacbes a cobrar, telegrama fora@@), 0300, disk amizade, anuncio
fonado, siga-me, envio de fotos, torpedos, e outresnEsmas caracteristicas, auxilio a

lista, hora certa, despertador, programacao de aeinggvo em situacoes excepcionais.



RESULTADOS - Da telefonia

« Sua implantacao ocorreu no ano de 2011,

» Tinhamos 10 linhas de telefonia moével;

* Monitoramos por quatro meses de todas as faturas;
» Destacamos necessidade de mais DUAS linhas;

 Principais controles: Mensagens, LigacOes de longa diatarigacoes a cobrar;

e Concluimos: Reducéo de 28% comparando 12 meses aggeionplantacao.
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2.INSTRUCAO NORMATIVA — LIQUIDACAO DA DESPESA

Art. 3° As liquidacdes de despesas, além do respectivo docurimssabdeverao
conter documentos obrigatorios de acordo com suatedsdica de despesa, observados
as regras a sequir:

| — Para compras e servicos comuns e patrimoniaiso comprovante de
liquidacdo sera atestado por carimbo do responsavéedeetaria ou Departamento,
datado, assinado e com nome legivel;

Il — Para obras e servicos de engenhati@u ainda aqueles servigos gque tenham
Anotacao de Responsabilidade Técnica, o comprovardeossoletim de medicdo datado
e assinado por responsavel técnico;

Il — Para prestacdo de servicos continupsa comprovacao dar-se-a com a

emissao do Comprovante de Execucao de Servicos.



Antes

Depois

DEC LARAGAO
..n:ummo% Constants dosto doCusRomio

fol EXECVIADO nosts data cnl? 5

RECEASNO

Municipio de Flor do Sertso- SC

ey Municipio de Flor do Sertdo
Estado de Santa Catarina

Controladoria Geral do Municipio

COMPROVANTE DE EXECUCAO DE SERVICOS

CONTRATO ‘ CONTRATADO

Nome do contratado: FAEE SUPRIMENTOS E LOCAGAO DE SISTEMAS LTDA
Enderego: Rua da Consolagdo, 317, Bairro Matinho na cidade de Xanxeré — SC

N. do contrato: 80/2014 — Aditivo 00272015 Vigéncia: 31/12/2016

Objeto do contrato: A locagdo de sistema de informatica, denominado sistema de
controle interno.

EXECUCAO

Relatorio de execugiio Ref més: Fevereiro de 2016,
A prestagiio de servigos técnicos especializados, licenca de uso de software para
30 da C ia Geral do Municipio atendeu as exigéncias quanto & prestagio
dos servigos contratados de acordo com sua contratagdo.

LIQUIDACAO

Certifico que 0s servigos foram executados de acordo com as especificagdes contratuais
e descritos neste relatorio.

Flor do Sertéio — SC, aos 04 dias do més de margo de 2016,
|
1
AN
SINANDRO JOSE DE BARBA
Controladoria do Municipio

OBSERVACOES:
1. Apor carimbo do responsivel.

Avenida Flor do Senao, n 696, Centro CEP: 89.878-000




RESULTADOS - Da liguidacéo da despesa

» Todas as despesas ha parametro para sua liquidacéo;
* Implantado o normativo a liguidacao tornou-se efitge

» A execucao dos servicos € atestada de forma tranggaren

» Exemplo.
» Recolhimento e disposicao final de residuos sélidoshosha
» Mensal: R$ 8.491,84
» Servico: 3 vezes por semana. 12 vezes no meés.
»>8.491,84 / 12 707,65por dia recolhido.
» Se deixar de recolher um dia na semana.
»R$ 707,65 x 53 semana/andr$ 37.505,4%le desperdicio.



3.INSTRUCAO NORMATIVA PROCESSOS DE COMPRAS

e Secretaria Municipal
v’ Destaca a necessidade e solicita a aquisicdo dmbe@rvico;
v' Acompanha a execucao, fiscaliza o servico contoatad

v’ Atesta a recebimento ou prestacao dos servicosiiedi a despesa.

 Orgéo Central de Compras
v Recebe a solicitacdo da secretaria municipal;
v Checa a existéncia de dotacao orcamentaria;

v Executa o processo de compras e celebra o contrato.

« Contabilidade
v’ Efetua o empenhamento;

v’ Efetua o pagamento.



