PREFEITURA MUNICIPAL DE MELEIRO

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
CONTROLE INTERNO

ANEXO I DO DECRETO N° 021/2007

RELATORIO DE INGRESSO DOS SERVIDORES

Periodo de Referéncia: Abril de 2015.

Rotinas e procedimentos relacionados a Ingressos de Servidores (Sintético)

Foram admitidos Servidores por Concurso Publico no periodo? Nimero de Servidores Admitidos

sim | X | Ndo
Foram nomeados Servidores para Cargos em Comissdo no periodo? Nimero de Servidores Nomeados:
. ~ 01
X | Sim Ndo

Ha servidores ocupantes de cargos comissionados cujas atribuigdes desempenhadas ndo possuiam a
caracteristicas de diregdo, chefia e assessoramento, exigidas no art. 37, V, da Constituicdo Federal.

X
Sim Nao

Foram contratados Servidores em Cardter Tempordrio no periodo? Nimero de Servidores Contratados:

07

X |sim Ndo

Ha contratagdo de servidores por prazo determinada sem evidenciar excepcional interesse piblico ou
necessidades tempordrias conforme art.37, IX, da Constituigdo Federal.

Sim Ndo

X

Estdo sendo prorrogados os contratos de cardter tempordrio com justificativas de relevéncia e
urgéncia.

sim | X Ndo

Haé excesso de contratos por tempo determinado.

Sim Ndo

X

As contratagbes ndo poderiam ser supridas com os recursos humanos disponiveis.



sim | X Ndo

O quantitativo de profissionais a serem admitidos é necessdrio

Sim Ndo

X

Havia vagas disponiveis para todas as Contratagdes realizadas?

X | sim Ndo

A classificagdo do Concurso e/ou Exame Seletivo foi obedecida nas contratagdes?

X | sim Ndo

Os Servidores Admitidos apresentaram a Documentacdo exigida?

X Sim Ndo

Os Atos de Nomeagdo (Portarias) foram publicadas na forma da Lei?

X |sim Ndo

Os Servidores Admitidos apresentaram Atestado Médico?

X | sim Ndo

As informagdes referentes aos ingressos foram repassadas para as respectivas Fichas
Funcionais dos Servidores?

X | sim Ndo

Nas admissdes de pessoal estd sendo observada, junto & esfera judicidria, a proibigdo de
contratar com o Poder Pdblico mediante sentencas ou acérddos.

Sim Ndo

X

Comentdrios:Os servidores: Greice Kelli Manoel Serafim e Marcio Elias Alves, ndo possui
processo seletivo e ndo estdo de acordo com o artigo 37 da constituigdo referente a

contratagdo tempordria, estdo de acordo conforme Informes: 016 e 017/2015.




Declaro sob as penas da Lei, que as informagdes aqui prestadas ao responsavel
pelo Controle Interno correspondem a verdade e ficardo sob minha
responsabilidade.

Meleiro, 07 de Maio de 2015.

Tadeu Rogério Bonfante



PREFEITURA MUNICIPAL DE MELEIRO

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
CONTROLE INTERNO

ANEXO IT DO DECRETO N° 021/2007
RELATORIO DE DESLIGAMENTOS DOS SERVIDORES
Periodo de Referéncia: Abril de 2015.

Rotinas e procedimentos relacionados a desligamentos de Servidores
(Sintético)

Foram desligados servidores no periodo? Nimero de servidores desligados

08

X |sim Néo

Os servidores desligados apresentaram Declaragdo de Bens?

X

Sim Ndo

Os atos do desligamento (Portarias) foram publicados na forma da Lei?

X | sim Néo

Os servidores desligados receberam os direitos rescisérios?

X | sim Ndo

As informagdes referentes ds rescisées foram repassadas para as respectivas pastas
funcionais dos servidores?

X | sim Nao

Os Servidores demitidos apresentaram Atestado Médico?

X | sim Ndo

Houve desligamentos por aposentadoria?

sim | X | Nao

Comentarios:

Declaro sob as penas da Lei, que as informagdes aqui prestadas ao responsavel pelo
Controle Interno correspondem a verdade e ficardo sob minha responsabilidade.

Meleiro,07 de Maio de 2015.

Tadeu Rogério Bonfante



PREFEITURA MUNICIPAL DE MELEIRO

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
CONTROLE INTERNO

ANEXO IIT DO DECRETO N° 021/2007

RELATORIO DAS FORMALIDADES E ROTINAS DO DEPARTAMENTO DE
PESSOAL

Periodo de Referéncia Abril de 2015.

Nome responsdvel pela drea pessoal?

Registro de Freqiiéncia:

Eletrdnico Livro X Eletronico Ndo Possui
e Livro

Horas extras sdo requisitadas formalmente?

Limite legal de horas extras obedecidos?
Jon [
Todas as Vantagens, fungdes Gratificadas e Adicionais da Folha possuem amparo legal?

Sim Ndo

[x]
[ ]

Avaliagdes do Estdgio Probatério sdo realizadas no prazo?

X| sim Nado

(]
[]

Existe Cronograma de Férias?

X| sim

Ndo

(]
[]

A remuneragdo paga aos agentes Politicos obedece aos valores fixados em lei?

{3
[]

Estdo sendo realizados anualmente os exames Periédicos?

X| sim

Ndo

(]
[]



Ha funciondrios cedidos a outros érgdos de governo?

De acordo com convénio.

Ha concessdo de fungdo gratificada sem a caracteristica de (Diregdio, Chefia ou Assessoramento) ?

Ha recontratagdo de servidores por prazo determinado sem evidenciar excepcional interesse
publica ou necessidade tempordria.

Comentarios:

Existem funciondrio cedido de acordo com convénio.

Declaro sob as penas da Lei, que as informagdes aqui prestadas ao Responsavel pelo
Controle Interno correspondem a verdade e ficardo sob minha responsabilidade.

Meleiro SC , 07 de Maio de 2015.

Tadeu Rogério Bonfante



